Ученому секретарю
ФИЦ ХФ РАН

Ларичеву М.Н.

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу разрешить использовать актовый зал по адресу _______________________________ __________________(дата) с ________ до _________ часов для проведения  ___________________ ____________________________________________________________________________ (название мероприятия).
Общее количество участников ___________, из них не сотрудников ФИЦ ХФ РАН ______
Необходимое оборудование: микрофоны, проектор, ноутбук (нужное вписать) ______________________________________________________________________________
Ответственный за проведение, противопожарную, противовирусную безопасность и безопасную эксплуатацию электрооборудования ____________________________(ФИО)  _____________________________________________________________________ (должность)
Контактный телефон ответственного (мобильный) __________________________________



_________________ (подпись)_______________________(расшифровка)









_________________(число)
